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BRIEFPAPIER FUR DIE PDF-GENERIERUNG

INtex Software ab Revision 2011 (betrifft die Programme Hausverwaltung, Vermieter, WEG und Adressen)
bietet Ihnen die Moglichkeit, bei der Erstellung von PDF-Dateien fiir Briefe und Abrechnungen Ihr eigenes
Briefpapier oder ein Wasserzeichen als Bilddatei im Hintergrund zu integrieren. In diesem Text klaren wir,
welche technischen Voraussetzungen das Bild fiir einen sauberen PDF-Druck erfiillen muss und welche Wege es
gibt, eine solche Bilddatei zu erstellen.

TECHNISCHE VORAUSSETZUNGEN

Die INtex Software kann mit Bilddateien fiir die PDF-Erstellung umgehen, die im PNG-Format vorliegen. PNG
deshalb, weil hier die Kompression anders als bei JPEG fur keine Unscharfe sorgt — wir wollen ja hinterher auch
qualitativ hochwertige Ausdrucke erstellen kénnen.

Die Bilddatei muss die GrofRe von DIN A4 (21 * 29,7 cm) haben, also den vollen Hintergrund des Briefpapiers
ausfillen — bis zu den Randern. In Pixeln muss die Datei mit etwa 2480*3508 Pixel angelegt werden.
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Erstellen Abbrechen

Fur einen scharfen Druck benotigen wir die Datei zudem mit einer Auflésung von 300 DPI. 96 oder 72 DPI
reichen nur flr die Bildschirm-Darstellung bei Nicht-Retina-Displays.

Von der Gestaltung her sollte das Briefpapier die Vorgaben der DIN 5008 fiir Briefe beriicksichtigen, denn wir
platzieren die Inhalte DIN-konform auf dem Blatt: https://de.wikipedia.org/wiki/DIN 5008

Da die Bilddatei als Hintergrund fiir Seite 1 und alle Folgeseiten genommen wird, sollten Elemente wie
Absenderzeile und eventuelle Umrahmung des Adressbereichs nicht Teil der Bilddatei sein. Die Absenderzeile
kann aus der Software heraus auf Seite 1 gedruckt werden.


https://de.wikipedia.org/wiki/DIN_5008
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HINTERGRUND-BILD EINFUGEN

Um die Bilddatei mit dem Briefpapier in der INtex Software zu nutzen, gehen Sie in das Modul ,Einstellungen®.
Hier kénnen Sie die Bilddatei hochladen.

Briefpapier

Datei auswahlen |Keine Dat...usgewahlt

Hintergrundbild (Wasserzeichen oder Briefpapier) fur Ausdrucke. PNG Bilddatei im DIN A4

Format mit 300dpi

Speichern Sie die Angaben, loggen Sie sich aus und wieder ein, damit die Einstellungen greifen. Die PDFs von
Briefen und Abrechnungen werden jetzt mit der Bilddatei als Hintergrund generiert.

INtex Publishing GmbH & Co. K& @

Eine Absenderzeile fiir Sichtfenster-Umschlage erreichen Sie Uber das Feld ,,Absenderzeile” im Modul
,Einstellungen”.

Absenderzeile

INtex Publishing Jakobstr. 9 53783 Eitorf

lhre Adresse fur Sichtfenster-Umschlage.

BRIEFPAPIER ALS BILD ERSTELLEN

Sie kdnnen die PNG Bilddatei fiir das Briefpapier in den unterschiedlichsten Programmen erstellen. Am
naheliegendsten ware es sicherlich, die Datei mit einem Bildbearbeitungsprogramm zu erzeugen, das direkt
PNG Dateien lesen und schreiben kann. Hier kimen Programme wie Adobe Photoshop oder Affinity Photo in
Betracht.

Nachteil dieser pixelorientierten Bildbearbeitungsprogramme ist, dass Texte und Linien, wenn einmal als PNG
Datei gespeichert wurde, nicht mehr direkt als Text zu bearbeiten sind. Neben der PNG Datei sollte also im
Photoshop-eigenen PSD-Format oder bei Affinity im afphoto-Format zusatzlich gespeichert werden, damit man
eine Variante der Datei hat, die man jederzeit bearbeiten kann. Die PNG Version wird dann nach Anderungen
im Briefpapier Giber Export neu erstellt.
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Zur Erstellung der PNG Datei konnen Sie auch vektororientierte Zeichenprogramme wie etwa Adobe lllustrator,
Affinity Designer oder Freeware Programme wie Gravit Designer oder Lunacy nehmen. Einzige Voraussetzung:
die Software muss die Vektorzeichnung als pixelorientes PNG mit wahlbarer Auflésung in 300 DPI exportieren

kénnen.
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Bei diesen Programmen konnen Sie sehr gut mit skalierbaren grafischen Elementen arbeiten und haben bei
Gravit und Lunacy auch noch eine schéne Auswahl von Icons etwa zur lllustration von Telefon, Web und
Adressangaben auf dem Briefpapier. Eventuell ist auch lhr Firmenlogo bereits in einem Vektor-Programm
angelegt worden (ware empfehlenswert, weil es dann immer bei hoher Qualitat skalierbar bleibt).

BRIEFPAPIER AUS PDF ERSTELLEN

Vielleicht haben Sie aber auch bereits ein Briefpapier als PDF-Datei vorliegen, das Sie in der INtex Software
verwenden mochten. Kein Problem — Sie missen nur die PDF in eine PNG umwandeln. Dazu gibt es mehrere
Wege:

e Sie laden die PDF mit einem Bildbearbeitungsprogramm wie Adobe Photoshop oder Affinity Photo und
exportieren von hier aus die PDF als PNG mit der GroRe von 2480*3508 Pixeln und 300 DPI.

Exporteinstellungen
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Vorgabe: PMG

Meuberechnung: | Bilinear

Bereich: Ganzes Dokument i
Mit der Export Persona ausgeblendete Ebenen nicht exportieren
Geschitzie Dateigrofe: 153,11 kB

Exportieren  Abbrechen

e Sie kdnnen die PDF auch in eine Vektororientiertes Zeichenprogramm laden, sofern dieses PDFs lesen
kann — das ist nicht bei allen der Fall —und dann wieder nach PNG exportieren.

e Eventuell kann auch lhr PDF Reader eine PDF Datei nach PNG exportieren. Bei der Vorschau von
MacOS ist das der Fall.

e Wenn Sie kein Programm haben/finden, um die Datei zu konvertieren, hilft auch eine Google Suche
nach ,Online PDF PNG converter”. Sie finden dann etwa: https://pdf2png.com/ und kénnen dort die
PDF Datei hoch- und die erstellte PNG Version herunterladen.

BRIEFPAPIER IN WORD ERSTELLEN

Sie haben lhr Briefpapier in Word? Auch das ist kein Problem. Word kann zwar ein Dokument nicht als PNG
abspeichern, Sie konnen aber die Word-Datei jederzeit nach PDF exportieren.


https://pdf2png.com/
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Und die dabei entstandene PDF-Datei wiederum lasst sich dann wie eben beschrieben in das PNG Format
umwandeln.

Wir bieten Ihnen (ber Etsy eine vorbereitete Word-Vorlage an:
https://www.etsy.com/de/listing/977118164/din-5008-briefvorlage-fur-word-und-canva
BRIEFPAPIER MIT CANVA.COM ERSTELLEN

Uber die Online-Plattform

canva.com

koénnen Sie ebenfalls Ihr Briefpapier erstellen.

Die Anmeldung bei Canva ist kostenlos und der fiir die Erzeugung von Briefpapieren notwendige
Funktionsumfang ist ebenfalls im Free Plan enthalten.

Wir bieten Ihnen (iber Etsy eine vorbereitete Canva-Vorlage an:

https://www.etsy.com/de/listing/977118164/din-5008-briefvorlage-fur-word-und-canva

In Canva kénnen Sie das Logo tauschen, die Texte editieren und alle Formatierungen wie Farben,
Schriftschnitte, SchriftgroRen etc. verandern.

Mit dem Befehl ,,Download” im Drei-Punkte-Men oben rechts kénnen Sie die Vorlage als hochaufgeloste PNG
flr die INtex Software exportieren.


https://www.etsy.com/de/listing/977118164/din-5008-briefvorlage-fur-word-und-canva
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Wir bieten die Erstellung des Briefpapiers und das Einfiigen in die Software auch als Dienstleistung an.
Bestellen Sie das Service-Paket Layout bei uns im Shop und wir erledigen das.

ANREGUNGEN

Zum Abschluss méchten wir Thnen noch folgende Tipps geben:

e Das Briefpapier kann auch Falz- und Lochmarken enthalten. Dann ist das Falten und saubere Abheften
der gedruckten Schriftstiicke fir Sie und die Empfanger einfacher.

e Anstelle eines Briefpapiers kdnnen Sie in der Bilddatei auch ein Wasserzeichen, also eine Grafik, die
hinter dem Text liegt, anlegen. Diese muss nattrlich, damit der Text lesbar bleibt, dezent gestaltet
sein. Anwendungsmoglichkeiten waren z.B. Wappen, Logos oder Hinweise wie ,, WICHTIG".

e Durch die Mandantenfahigkeit in der INtex Hausverwaltung haben Sie auch die Maoglichkeit, mehrere
Briefpapiere parallel zu verwenden. So kdnnte eine Immobilien-Gesellschaft mit Tochter-
Unternehmen pro Unternehmenstochter ein anderes Briefpapier verwenden. Die Mandanten-
Fahigkeit wird in 2021 eingefihrt.



